
Karasu Malmüdürlüğü (Muhasebe Servisi) 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 
2022 S.Kanun Kapsamında Muhtaçlık 

MaaĢ Talepleri 

-2 Adet BaĢvuru Formu 

-1 Adet DolaĢtırma Evrakı (Kamu daireleri ve bankalar) 
-1 Adet Ġlçe Jandarma Komutanlığı veya Emniyet Müdürlüğü tahkikat    evrakı 

-2 Adet Nüfus Kayıt Örneği 
-3 Adet Fotoğraf 

-2 Adet Özürlüler için %40 özürlülük oranını ispatlayan sağlık raporu 

-1 Adet Ġkametgah Ġlmühaberi 

1 saat 

2 Bilgi Edinme BaĢvuruları 
-Dilekçe, 
-Kimlik Fotokopisi, 

3 gün 

Malmüdürlüğü (Milli Emlak Servisi) 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
TaĢınmaz Mal SatıĢ -Dilekçe, (Satın alınmak istenen taĢınmazın tapu bilgilerini içeren dilekçe) 1 Ay 

2 
TaĢınmaz Mal Kiralama -Dilekçe, (Tapu kayıt bilgileri ile kiralama amacını belirten dilekçe)  (yatırım yapılıp 

yapılmayacağının belirtilmesi) 
1 Ay 

3 
TaĢınmaz Mal Tahsis -Dilekçe, (Tapu kayıt bilgilerini içeren ve hangi amaç için kullanılacağını belirten dilekçe) 1 Ay 

4 
Ecrimisil ĠĢlemlerine ĠliĢkin Ġtiraz ve 
Ģikayetlerin karĢılanması 

Ecrimisil ĠĢlemlerine ĠliĢkin Ġtiraz ve Ģikayetin konusunu içeren dilekçe istenir. 1 Ay 

5 
Bilgi Edinme BaĢvuruları -Dilekçe, 

-Kimlik Fotokopisi, 
3 gün 

 

 

 



MİLLİ EMLAK SERVİSİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HĠZMETĠ SUNMAKLA  
GÖREVLĠ/YETKĠLĠ KURUMLARIN/ 
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 SatıĢ, 
kiralama 

Hazine 
taĢınmazı 
satıĢı ve 
kiralaması 

 2886 SK. 
45. md. 
4706 SK. 
300 sayılı 
Milli Emlak 
Genel Tebliğ 

 Özel 
Ģahıslar, 
tüzel 
kiĢilikler 

Milli Emlak 
Genel 
Müdürlüğü 

Malmüdürlüğü  Dilekçe Malmüdürlüğü 
Memur 
Malmüdürü 
Kaymakam 

Defterdarlık 
(Milli Emlak 
Müdürlüğü) 

Yasada 
belirtilen Kamu 
Kurumlarıyla 
yazıĢmalar 

 30 gün 15gün 
 Evet, elektronik 
ortamda bilgi 
verilmektedir. 
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Tahsis  

 Hazine 
taĢınmazların
ın ihtiyacı 
olan 
Kurumlara 
tahsisi 

 Kamu 
Ġdarelerine 
ait 
taĢınmazların 
tahsis ve 
Devrine ait 
yönetmelik 

Kamu 
Ġdareleri  

  Milli 
Emlak 
Genel 
Müdürlüğü 

Malmüdürlüğü   Dilekçe Malmüdürlüğü 
Memur 
Malmüdürü 
Kaymakam 

Defterdarlık 
(Milli Emlak 
Müdürlüğü) 

 Yönetmelikte 
belirtilen 
birimlerle 
yazıĢmalar 
(Tapu Sicil 
Müd. Vb.) 

30 gün 10 gün 
 Evet, elektronik 
ortamda bilgi 
verilmektedir. 
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Bilgi Edinme 
baĢvuruları 

4982 sayılı 
Kanun 
kapsamındak
i baĢvurular 

4982 SK. 
Özel 
Ģahıslar 

  Milli 
Emlak 
Genel 
Müdürlüğü 

Malmüdürlüğü   Dilekçe Malmüdürlüğü 
Memur 
Malmüdürü 
Kaymakam 

Defterdarlık 
(Milli Emlak 
Müdürlüğü) 

   15 gün 3 gün   



MUHASEBE SERVİSİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HĠZMETĠ SUNMAKLA  
GÖREVLĠ/YETKĠLĠ KURUMLARIN/ 

BĠRĠMLERĠN ADI 
HĠZMETĠN SUNUM SÜRECĠNDE 
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 Muhtaçlık 

MaaĢ 

Talepleri 

 

2022 s.k. 
Kapsamında 
muhtaçlık 

maaĢ talepleri 

 

2022 Sayılı 

Kanun 
VatandaĢ 

Sos.Güv.Kur.

BaĢ 

Sos.Güv.Ġl Müd. 

Defterdarlık, 
Malmüdürlüğü 

2022 s.yasa 
kapsamında 

dilekçe ve 
kimlik fot. 

Kaymakamlık 

Kaymakam 
Malmüdürü 

Muhasebe 
Mem. 

Kaymakamlık 

Sosyal 
Güvenlik 
Kurumu 

BaĢkanlığı 
2022 Sayılı 

Kanun 

 1 saat 180 

VatandaĢlar 

MaaĢlarının 
Bağlanıp 

Bağlanmadı
ğını 

sgk.gov.tr 

adresinde 
yer alan 

evrak takip 
bölümünden 

öğrenebilirle
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Bilgi Edinme 
baĢvuruları 

4982 sayılı 

Kanun 
kapsamındaki 

baĢvurular 

4982 SK. Özel Ģahıslar 

Muhasebat 

Genel 
Müdürlüğü 

Malmüdürlüğü Dilekçe Malmüdürlüğü 

Memur 

Malmüdürü 
Kaymakam 

Defterdarlık 

(Muhasebe 
Müdürlüğü) 

 15 gün 3 gün   


